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basic 1 mitja).

=Navegacio i comunicacio en
— el modn digital. ACTIC 3
(nivell basic).

e Tractament de la informacio.
ACTIC 4 (nivell basic 1
mitja).

e Tractament de la informacio
numerica. ACTIC 6 (nivell
basic, mitja i avancat).

e Presentacio de continguts.
ACTIC 8 (nivell mitja 1
avangat)
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Comentaris generals de |'oferta formativa

Accions formatives incloses a l'itinerari:

E Aquest itinerari inclou les seglients accions formatives:
O Denominacié Tipus Hores
O Tecnologia digital i is de l'ordinador i del sistema operatiu. ACTIC 2
N (nivell basic)
O 30 hores
_q‘: Tecnologia digital i Us de l'ordinador i del sistema operatiu. ACTIC 2
(7)) (nivell mitja)
m 30 hores
> Navegacioé i comunicacio en el mén digital. ACTIC 3 (nivell basic)
- 30 hores
GJ Tractament de la informacid. ACTIC 4 (nivell basic)
30 hores
G) Tractament de la informacid. ACTIC 4(nivell mitja)
-
C 30 hores
Tractament de la informacié numerica. ACTIC 6 (nivell basic)
m 30 hores
(D Tractament de la informacié numeérica. ACTIC 6 (nivell mitja)
. 30 hores
; Tractament de la informacié numeérica. ACTIC 6 (nivell avangat)
; 30 hores
; Presentacid de continguts. ACTIC 8 (nivell mitja) 30 hores
Presentacid de continguts. ACTIC 8 (nivell avancat) 30 hores
Total hores de I'ltinerari 300 hores

Planificacio de les accions formatives:

- Les accions formatives que componen el present itinerari estan programades de manera que
aquelles persones vulgui realitzar la totalitat de les accions formatives les puguin realitzar.

- Els possibles candidats es poden inscriure a totes les que vulguin d’aquest itinerari, ja sigui
Unicament a una o bé a totes.
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Programes i Continguts de les accions formatives:

Tecnologia digital i us de I'ordinador i del sistema operatiu. ACTIC 2 (nivell

E basic)
o Hores:
- ® 30h
.
(7p)] Objectiu:
E e Utilitzar les funcions basiques d’un equip informatic i del seu sistema operatiu aplicant
CD els fonaments de la tecnologia digital.
C' Continguts:
(D 1. Conceptes basics de les TIC i principals eines que es basen en les TIC. Principals tipus de tecnologia
;‘ de connectivitat i les seves caracteristiques basiques
; 2. Components principals d’un ordinador i les seves funcions i empra els periférics principals

Tecnologia digital i us de I'ordinador i del sistema operatiu. ACTIC 2 (nivell
mitja)

Hores:

e 30h
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Objectiu:

e Utilitzar les funcions basiques d’un equip informatic i del seu sistema operatiu aplicant els
fonaments de la tecnologia digital.

Continguts:

1. Eines d’accés a les TIC. Tipus de tecnologia de connectivitat, caracteristiques, diferéncies i utilitat.
2. Configuracio d'un ordinador personal per a un funcionament eficag. Instal-lacid i configuracio d'un element

periferic. Manteniment basic de l'equip.

Navegacio6 i comunicaci6 en el mén digital. ACTIC 3 (nivell basic)

Hores:
e 30h
Objectius:

e Utilitzar els serveis disponibles a la xarxa per a la cerca d’informacié aplicant criteris de restriccidé
adequats i registrant i emmagatzemant la informacid si escau.

e Aplicar les prestacions que ofereix internet per a la comunicacio.
Continguts:

1. Accés a un web per consultar, descarregar i emmagatzemar informacio.
2. Mesures de sequretat elementals per a navegar.

3. Recursos de comunicacio que ofereix internet (xat, videoconferencia...).
4

Correu electronic per comunicar-se amb d’altres d’una manera.

Tractament d’informacié. ACTIC 4 (nivell basic)
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Hores:
° 30h
Objectiu:

e Emprar un processador de textos per crear, tractar, elaborar i presentar informacié i textos, destinats
a ser impresos o publicats a internet.

Continguts:

1. Creacid, desa i impressi6 d'un document de text.
2. Edicio d'un document de text.

3. Format basic a un document de text.

Funcions basiques d’'un processador de textos.

Tractament d’informacié. ACTIC 4 (nivell mitja)

Hores:
° 30h

Objectiu:

www.santgervasifc.com

e Emprar un processador de textos per crear, tractar, elaborar i presentar informacié i textos, destinats
a ser impresos o publicats a internet.

Continguts:

1. Configuracié d'un format adequat a un document usant de manera eficag les principals utilitats d’'un
processador.
2. Eines del processador de textos (estils, corrector ortografic, formats d’arxiu, etc.).

3. Elaboracio d'un document emprant una plantilla
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Tractament de la informacié numerica. ACTIC 6 (nivell basic)

Hores:

e 30h

Objectiu:

e Creari utilitzar fulls de calcul i aplicar-los a les activitats que requereixen I'Us d’operacions i

funcions..

Continguts:

Creacio d'un full de calcul.
2. Utilitzacio dels formats basics.
3. Férmules senzilles en un full de calcul.

4. Interpretacio de formules senzilles.

www.santgervasifc.com

Tractament de la informacié numeérica. ACTIC 6 (nivell mitja)

Hores:
e 30h
Objectiu:
e Creari utilitzar fulls de calcul i aplicar-los a les activitats que requereixen I'Us d’operacions i
funcions..
Continguts:
1. Creacid i edicié d'un full de calcul per obtenir un document final determinat utilitzant diferents estils i formats.

2. Representacio grafica dels components d’un full de calcul.
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3. Funcions basiques en un full de calcul.

4.  Grafics senzills en un full de calcul.

Tractament de la informacié numeérica. ACTIC 6 (nivell avancat)

Hores:
e 30h
Objectiu:

e Creari utilitzar fulls de calcul i aplicar-los a les activitats que requereixen I'Us d’operacions i
funcions..

Continguts:

1. Creacio d'una base de dades sense ['Us de I'assistent

2. Consultes de tipus avancat a partir d’una base de dades

3. Formularis sense I'us de I'assistent

www.santgervasifc.com

4. Informes estatics o dinamics a partir de taules o consultes de la base de dades
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Presentacioé de continguts. ACTIC 8 (nivell mitja)

Hores:
e 30h
Objectiu:
e Dissenyar presentacions grafiques, integrant objectes de diferent naturalesa, per presentar

documentacid i informacié en diferents suports, destinada a ser projectada, impresa i/o publicada
per internet.

Continguts:

1. Creaci6, desa, edicid i format d'una presentacio utilitzant, si cal, assistents i plantilles predeterminades.
2. Insercid d' objectes ja existents del tipus: taules, grafics, fulls de calcul, fotografies

3. Autoformes i utilitats de dibuix

Presentaci6 de continguts. ACTIC 8 (nivell avancat)

Hores:
e 30h
Objectiu:
e Dissenyar presentacions grafiques, integrant objectes de diferent naturalesa, per presentar

documentacid i informacié en diferents suports, destinada a ser projectada, impresa i/o publicada
per internet.

Continguts:
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Configuracié i format adequat a una presentacio.

Generacid de plantilles.

Inserci6 de notes per a l'orador/a.

Creaci6 i format a taules, grafics, organigrames, diagrames.
Inserci6 de fitxers d’audio i video.

Vincles amb altres documents.

%, ESCOLA SANT

GERVASI

COOPERATIVA



